上海市青橄榄树公益基金会专项基金管理办法
第一章　总　则

    第一条　为促进公益事业的发展，规范本基金会专项基金管理，依据《中华人民共和国公益事业捐赠法》、《基金会管理条例》和本基金会章程，制定本办法。
　  第二条  本基金会专项基金，是在本基金会宗旨和业务范围内，为推动某项公益活动开展，由本基金会或者自愿捐赠的自然人、法人或其他组织经协商发起设立的专门用于开展该活动（或项目）的基金。

第三条　专项基金的发起人不得在社会上公开募集资金。

第四条　专项基金统一设立在本基金会名下，是非独立法人，使用本基金会捐赠帐户，由捐赠人与本基金会共同运作管理。

                               第二章　专项基金的设立

第五条  专项基金的设立由发起人提出设立申请，由本会秘书处审核后上报本会理事长批准。正式立项后签署捐赠协议。

第六条  专项基金的基本金将根据项目规模设置为：50万元（含）以上人民币。捐赠可以一次性到帐，也可以按协议分期拨付。

第七条  专项基金设立的时限双方根据具体情况协商而定， 具体运作时间或项目周期一般应在 3年以上，并制定详细的项目方案及年度执行计划。
第八条  专项基金捐赠到帐后，本基金会履行以下义务：
（一）向相关捐赠人开具捐赠收据，并根据捐赠情况颁发捐赠证书；
（二）资金使用和监督充分尊重捐赠人的意愿和合理要求。

第九条　专项基金设立后，可使用“上海慈慧公益基金会-某基金”的名称，可以刻制专门印章。

                              第三章　专项基金的管理

     第十条　本基金会项目管理部负责对专项基金的日常管理。

第十一条　使用专项基金，需由该专项基金向基金会秘书处提出书面申请，经报基金会秘书处项目审核批准后，由项目管理部负责落实专项基金执行长组织实施。该公益项目完成后，需提交专项基金使用执行报告及公益项目决算报告，本会和发起人均有权否决不符合专项基金设立宗旨的项目及预算。 

第十二条  在专项基金公益项目的实施过程中，本会及发起人有权对专项基金的使用情况进行独立检查并提出意见，对违法违规的行为一经发现及时予以制止和整改，直至实施法律诉讼。 

第十三条　专项基金的管理成本从严控制，不得超过该专项基金当年支出总额的百分之十。专项基金的管理成本，可以由捐赠人另行捐赠。

                          第四章　专项基金的终止和撤销

第十四条　专项基金区分下列不同情形，以不同方式终止：

（一）已完成协议中设定工作任务的，自行终止；

（二）自成立之日起一年内未开展活动的，自行终止；

（三）因封闭式基金捐赠人违反协议，未按时、足额捐赠导致捐赠协议无法履行的，本会将依法与捐赠人协商解决并不排除提起诉讼等方式。经协商仍无法履行协议的，可终止协议，撤销该专项基金。

第十五条　拟终止的专项基金由本基金会成立清算小组进行清算。

第十六条　专项基金终止后，该专项基金工作人员应停止使用专项基金专用名片、名称、标识等，不得以该专项基金的名义继续开展活动，不得以该专项基金的名义对外宣传。

第十七条　专项基金终止后的剩余财产，按照捐赠人意愿形成决议，经本基金会批准后处理；剩余财产无法按照上述方式处理的，由本基金会用于发展与本基金会宗旨相关的公益事业。

                           第五章　附　则

     第十八条　专项基金捐赠人应维护本基金会的公益形象。未经本基金会书面许可，不得在日常经营活动中使用本基金会的名称及标识。

第十九条　本办法未尽事宜，依据《基金会管理条例》和本基金会章程的规定办理。

第二十条　本办法由本基金会秘书处负责解释。

第二十一条  本办法自理事会会议通过之日起施行。

